AMASRA BELEDIYESI iMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amac:
MADDE 1 — Bu yodnetmeligin amaci; Amasra Belediyesi Imar ve Sehircilik
Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam:
MADDE 2 — Bu Yénetmelik hiikiimleri Amasra Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiinii kapsar.

Dayanak:

MADDE 3 — Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar
Kanunu, 634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanunu, 4708 sayili Yapt Denetim Kanunu, 2863 sayili
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 3621 sayili Kiyr Kanunu, 4734 sayili Kamu
Ihale Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu,
6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlar1 Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu ve bu kanunlara bagli yonetmelik hiikiimlerince hazirlanmistir.

Tanimlar:
MADDE 4 — Bu yonetmelikte gegen;

Belediye : Amasra Belediyesi’ni,
Belediye Bagkani : Amasra Belediye Baskanin,
Belediye Baskan Yardimcis1 : Amasra Belediyesi Baskan Yardimcilarini,
Meclis : Amasra Belediyesi Meclisi’ni,
Enciimen : Amasra Belediyesi Enclimeni’ni,
Miidiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nii,
Miidiir : Imar ve Sehircilik Miidiir veya Vekilini,
Memur : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gérev yapan memurlari,
Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gérev yapan tiim ¢alisanlari,
ifade eder.

Teskilat Yapusi:
MADDE 5 -

(1) Mudiirliik; Miidiir, Miihendis, Mimar ve Teknikerden olusur.
(2) Miidiirliik gorevleri asagidaki konu basliklar ¢ercevesinde olusturulan kisiler veya
servisler tarafindan ytiriitiiliir.

a) Midiir,

b) Midiirliik arsiv, evrak kayit ve takip,

c¢) Harita Servisi,

d) Sehir ve Bolge Planlama,

e) Koruma Uygulama Denetim,



f) Yap1 Ruhsat1, Yap1 Kullanma izni, Basit/Esasli Onarim,

g) Yap1 Denetim,

h) Kagak Yapi,

1) Proje hazirlama,

1) Numarataj Sorumlusu tarafindan Numarataji yapilan yapilara Adres Kodu, UAVT
verme,

Temel ilkeler:
MADDE 6 — (1) Amasra Belediye Baskanlig1 imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
calismalarinda;
a) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
b) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
c¢) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
¢) Hesap verebilirlik,
d) Kurum i¢i yonetimde ve il¢eyi ilgilendiren kararlarda katilimeilik,
e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gegici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik temel
ilkelerini esas alir.

IKINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin gérev, yetki ve sorumluluklart

MADDE 7 — imar ve Sehircilik Miidiirliigii;

1) Gorevlerini yasalar, yonetmelikler, genelgeler, yonergeler ve amirlerinin sozlii
ve/veya yazil direktifleri dogrultusunda eksiksiz olarak ve zamaninda yapmak,

2) Hizmet verilen Diinya Miras alaninda tarihine saygili, yorenin geleneksel degerleri
ile modern sehircilik ilkelerini biitiinlestiren islemler gerceklestirmek,

3) Kiiltiirel miras yonetiminde aktif ¢caligsmalar1 yiiriitmek,

4) Miidiirliige gelen giden evraklarin EBY'S (Elektronik Belge Y 6netim Sistemi)
iizerinden takibini yapmak ve kayitlarini tutmak,

5) Midiirliigiin kurum i¢i ve dis1 tim yazismalarini EBYS {izerinden yapmak,

6) Evrak ve Proje arsivlerini olusturup diizenini saglayarak takibini yapmak,

7) Enciimen ve Meclis yazigmalarini yapmak,

8) Miidiirliik ihtiyaglarinin karsilanmasi i¢in evrak diizenlemek ve takibini yapmak,

9) Kamu kurum ve kurulus taleplerinin, yasa, yonetmelikler ve genelgeler
cergevesinde incelenerek degerlendirilmesini saglamak ve geregini yapmak,

10) Vatandaslarin planlara iliskin taleplerinin yasa, yonetmelikler ve genelgeler
cergevesinde incelenerek gereginin yapilmasini saglamak,

11) Ilgemiz hudutlar iginde iist plan kararlarina uygun olarak Nazim ve Uygulama
Imar Plan1 yapmak/yaptirmak ve Belediye Meclisine sunulmak iizere Miidiirliik Gériisii ile
birlikte ilgili mevzuat agisindan degerlendirerek Baskanlik Makamina iletmek, Belediye
Meclisince alinan kararlart mevzuat ¢ergevesinde sonuglandirmak,



12) Nazim ve Uygulama Imar Plan1 degisiklik taleplerini incelemek, degerlendirmek,
degisiklige ait is ve islemleri yliriitmek, belediyemiz miilkiyetindeki tasinmazlari ilgilendiren
alanlarda imar plan1 degisikligi yapmak/ yaptirmak,

13) Onayli planlar hakkinda acilan her tiirlii davaya ait teknik goriis rapor ile ilgili
belge ve bilgileri hazirlamak,

14) Midiirliikge yapilan, yaptirilan, yada yaptirilarak Miidiirliigiimiize iletilen her
Olcekteki planlarda, planlama siirecinde ilgili kurum ve kuruluslarin goriisiine basvurmak, bu
kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglamak, ilgili planlama ¢aligmasini yapmak veya
yaptirmak,

15) Plan yapim siirecinde halihazir haritalar1 temin etmek, kamu kurum ve
kuruluslarinin goriisiinii almak, gerekli jeolojik, jeoteknik, jeofizik zemin etiitlerini temin
etmek,

16) Nazim ve Uygulama Imar Planina yapilan itirazlar incelemek, degerlendirmek ve
Belediye Meclisine sunulmak {izere Bagskanlik Makamina iletmek; alinacak meclis kararlarini
ilgili mevzuat kapsaminda sonuc¢landirmak,

17) 1/5000 ve 1/1000 6lcekli meri uygulama imar planlarina gore; tapu ile miiracaat
eden vatandaglarin parsellerine imar durumu tanzim etmek,

18) Imar Kanununun 26.maddesine gére Resmi Kurum ve Kuruluslarin imar taleplerini
tetkik etmek ve imar durumu ve yol kotu tanzim etmek,

19) Mahkemelerce talep edilen imar durumlarini diizenleyerek ilgili mahkemeye
gondermek,

20) 1/1000 olgekli ve tasdikli uygulama imar planlarina gore, Belediye adina ya da talep
dogrultusunda Tahsis ve irtifak Hakki Tesisi, ifraz, tevhit, yola terk ve ihdas v.b. islemleri
yiirtitmek,

21) 3194 sayili imar Kanunun 18. maddesi kapsaminda Arsa ve Arazi Diizenlemesi
islemlerini yiirtitmek,

22) 1/1000 olgekli ve tasdikli uygulama imar planlarindaki imar yollarinda kirmizi kot
caligmasi yaparak, uygulanmak i¢in ilgili Miidiirliige géndermek,

23) Insaat ruhsat: asamasinda gercek/tiizel kisilerden gelen talep iizerine Imar Durumu,
Yol Kotu Tutanagini diizenlemek;

24) Insaat ruhsati almak isteyen bina sahibinin parseli i¢in hazirlattig1 mimari projeyi
talep etmesi halinde ruhsat dncesi yiiriirliikteki mevzuat hiikiimlerine gére 6n incelemesini
yapmak,

25) Mimari projeye esas, statik projelere altlik olusturacak sekilde hazirlanacak jeolojik-
jeoteknik etiit raporlar1 dncesi, tasarlanacak yapiya uygun sondaj yerlerini ve sayisini
belirlemek, sondaj ¢calismalarini denetlemek ve akabinde hazirlanan jeolojik — jeoteknik etiit
raporlariin kontrol ve uygunsa onayii yapmak,

26) 4708 sayil1 Yapt Denetim Kanununa tabi yapilarda yap1 denetim firmalarinca
incelenerek onaylanan, Mimari, Statik, Elektrik ,Sihhi ve Kalorifer Tesisati, Asansér Avan
Projeleri, Makine, Peyzaj Projeleri ile bunlara iligskin hazirlanan projelerini kontrol ve tasdik
etmek,

27) Yap1 ruhsatina esas Mimari Proje, Statik, Elektrik ,Tesisat, Makine projeleri
gerekmesi durumunda peyzaj projeleri ve Zemin Etiit Raporlarinin uyumunu incelenmek,
onaylamak ve yapi1 ruhsat1 diizenlemek, yapinin tamamlanmasina miiteakip, dilekge ile talep



edilmesi halinde hazirlanacak evraklar sonrasi son onayli projeleri ile yerinde inceleme
yapilarak iskan ruhsatini diizenlemek,

28) Ruhsattaki imza islemleri tamamlandiktan sonra proje dosyasindaki mimari ve statik
proje ve ekleri ayrica insaat ruhsatinin kaselenerek Miidiirlik makamina onaya sunulmast,
onaydan gelen ingaat ruhsatinin online sisteminde onay alinarak mal sahibine ve yap1 denetim
sirketine onayli niishalarinin birer 6rneginin verilmesi,

29) Yap1 ruhsati diizenlenmis olan yapilar i¢in Is Yeri Teslim Tutanagini onaylamak,

30) Yap1 denetim firmalar1 tarafindan hazirlanan temel kontrol tutanagina gore yapinin
araziye aplikasyonu esnasinda onayli zemin etiit raporunda belirlenen kriterlerin uygulanip
uygulanmadigini denetlemek ve yapinin onayli aplikasyon belgesine gore yerlesimini /
yiiksekligini denetlemek,

31) Aylik olarak doldurulan ruhsatlarin her ay sonunda birer niishalarmin ilgili
kurumlar ve meslek odalarina gonderilmesi,

32) Kontrolii yapilan ve ruhsat eklerine uygunlugu goriilen binalar i¢in iskan raporu
diizenlenmesine esas teskil eden ilgili kurumlarla yazismalar yapmak,

33) Yapilan islemlerin gerek bilgisayar ortaminda, gerekse dosyalama seklinde arsivini
yapmak,

34) Yap1 kullanma izni harg ve licretlerini tahakkuk ettirmek, takibi ile
sonuglandirmak,

35) Insaat ruhsati verilen yerlerde vatandasin talebi iizerine kat irtifaki ve kat miilkiyeti
projelerini, onayli projelerine gore incelemek,

36) Asansdr Bakim ve Isletme Yonetmeligi kapsaminda ¢alismalart yiiriitmek,

37) 6306 afet riski altindaki alanlarin doniistiiriilmesi hakkinda kanun kapsaminda
belediyemizi ilgilendiren islemleri yiiriitmek,

38) 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda Belediyeye verilen her
tiirlii is ve islemi yiiriitmek,

39) Halihazir haritalar1 giincellestirmek, iskan ruhsat1 verilen taginmazlar1 haritalara
islemek,

40) Belediyemiz miilkiyetinde, tasarrufu altinda yatirimi planlanan projelerin ¢izimini
yapmak/yaptirmak,

41) Kent biitiiniinde kamu yararina yonelik yeni projeler lireterek Bagkanlik makamina
sunmak,

42) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu ¢ercevesinde rolove,
restorasyon projeleri taleplerini, imar plan1 degisikligi taleplerini, mevzuat ¢ercevesinde
inceleyerek, Koruma Bolge Kurullarina iletmek, Restorasyon Uygulamalarinin Fen ve Saglik
kosullarina uygunlugunu denetlemek,

43) Ruhsatsiz yapilan kacak insaatlar, ruhsat ve eklerine aykir1 yapilan yapilar
hakkinda zabit tutmak, muhtarliklara ve ilgililere tebligat yapmak ve bu tiir yapilar hakkinda
Imar Kanunu hiikiimleri geregince karar alinmak iizere Enciimene havalesini saglamak,
Belediye Enciimenince alinan yikim kararina iliskin detaylar1 Fen Isleri Miidiirliigii'ne
iletmek,

44) Bina yikim izni islemlerini sonuglandirmak,

45) Belediyemiz sinirlart igerisinde adres bilgilerinin olusturulmasi, giincellenmesi ve
adreslerin Mekansal Adres Kayit Sistemi ile Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirliigiiniin



olusturdugu Ulusal Adres Veri Tabanina islenmesi i¢in Numarataj Sorumlusuna bildirim
yapmak,

46) Yikilacak derecede tehlikeli olan yapilarin tetkiki, yiiriirliikkteki mevzuata gore
gerekli tebligi yapmak, takibi ile sonuglandirilmasi i¢in ilgili Miidiirliige bildirmek,

47) Kamulastirma iglemlerini yiiriitmek,

48) Cadde- Sokak isim degisikligi ya da ilave isim taleplerini Numaratj Sorumlusu ve
Zabita Amirligi ile birlikte degerlendirerek Belediye Meclisine sunmak ve Belediye
Meclisince alinan kararlar dogrultusunda gerekli islemleri sonuglandirmak,

49) Genel giivenlik ve asayis bakimindan tehlike arz ettigi Valilikce tespit edilen
metruk yapilar ile bir kism1 veya tamaminin yikilacak derecede tehlikeli oldugu belediye veya
valilik tarafindan tespit edilen yapilarin, dncelikle tehlike durumunu ve tehlikenin ortadan
kaldirilmasina iliskin ¢dziim 6nerilerini raporlamak, mail-i inhidam durumu tespiti i¢in insaat
Miihendisleri Odasi ile gerekli yazismalar1 yapmak, Koruma Amagli Kentsel Sit Alan1 ve
Etkileme ge¢is Alan1 sinirlar1 igerisinde veya komsulugu olan tehlike arz eden yapilarda
¢ozlim Onerilerine iliskin Karabiik Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bolge Kurulu'ndan gerekli
izinleri almak, 3194 sayili Imar Kanunu'nun 39. maddesine istinaden yapilacak islemleri
yiirlitmek ve Belediye Enciimeni'nce alinacak kararlara iligkin rapor ve detaylari islemleri
gerceklestirecek birime iletmek,

50) Belediyemizce yapilan yapilarda gerekmesi halinde kontrolliik yapmak.

51) Ekspertiz i¢in dosya incelemesi talep edilmesi durumunda , Belediye Meclisince
belirlenen iicret alinarak ilgili dosyanin arsivden incelenmesini saglamak.

52) Talep halinde Is Deneyim belgelerini diizenlemek,

53) Komisyonlarda Miidiirliik biinyesinde bulunan meslek gruplarina ihtiya¢ olmasi
halinde gerek duyulan konularda gorev almak,

MADDE - 8 imar ve Sehircilik Miidiirii;
Miidiir; gorev ve hizmetlerinden o6tiirii Belediye Baskani ve bagh oldugu/olacagi
Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

a)Yetkili makamlarca verilen gorevleri miidiirliik personeline iletmek ve
uygulanmasini saglamak, takibi ile birlikte yonetmeligin 6'nc1 maddesinde belirtilen tiim
gorevleri yerine getirtmekle ylikiimliidiir.

b)Miidiirliigiin faaliyetleri hakkinda raporlar tanzim etmek ve ilgili makamlara
gonderilmesini saglamak,

c) Bagkanliga ve diger birimlere karg1 Miidiirligii temsil etmek,

¢) Bagkanlik Makaminin istedigi toplantilara katilmak,

d) Midiirliigiin harcama kalemlerini belirlemek,

e) Resmi Gazetede ¢ikan ve miidiirliiglinii ilgilendiren kanun, tiiziik, yonetmelik ve
genelgeler hakkinda personeli bilgilendirmek, arsivlenmesini saglamak,

f) Miidiirliikte ¢calisan memurlarin disiplin ve sicil amiri gorevini yerine getirmek,
personelin izin, vizite, giinliik gorev ¢izelgelerini takip ve organize etmek,

g) Kanunun, tiiziik ve yonetmelik ¢ergevesinde Midiirliigiin tiim gorevlerini yerine
getirmesini saglamak,

g) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordineli ¢calismay1
saglayarak ilgili mevzuat dogrultusunda ¢alisma ve uygulama yapmalk,



h) Zaman zaman personeli bilgilendirme egitimi yapmak ve buna dair tutanak tanzim
edip dosyada saklamak.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hiikiimler, Genel Sorumluluklar

MADDE 9 — (1) Miidiirliikte calisan tiim personel;

a) Yiiriirliikteki 1/5000°lik Nazim Imar Plan1 ve 1/1000’lik Uygulama Imar plana,
kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1 ve diger ilgili yiirtirliikteki mevzuata
riayet eder,

b) Havale edilen konularda her tiirlii gérevlendirmede verilen siire i¢inde, gorevi veren
amirin belirledigi 6ncelik sirasina gore en kisa zamanda ve tam olarak yerine getirir,

c) Her vatandasa hicbir fark gézetmeden esit davranir, belediye ve miidiirliige yakisir
misyon ve vizyona riayet eder,

d) Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini gelistirir, bu amach etkinliklere istekli
olarak katilir,

e) Bulundugu pozisyonun gerektirdigi vasiflari kazanmak i¢in gerekli ¢abayi ortaya
koyar,

f) Isboliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon
icerisinde calisir,

g) Verilen isi Ongoriilen biitge sinirlari igerisinde kalarak en az maliyetle yerine
getirir,

h) Kendisinin verimli ve etkin ¢alismasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini
devamli artirir,

1) Faaliyeti i¢in amirince talep edilen veya faydali gérdiigii biitlin raporlar eksiksiz
hazirlar,

J) Yaptigr isle ilgili evrak ve bilgileri siirekli kontrol eder,

k) Herhangi bir nedenle gorevinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla yilikiimlii
oldugu evrak, malzeme ve demirbaglar1 saglam ve eksiksiz teslim eder,

1) Midiirliigii ilgilendiren ¢esitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yiiriitiilmesi, personel
arasindaki ahengin saglanmasi i¢in gayret gosterir,

m) Yiriitiilen calismalar geregi koordineli ¢alisiimasi gereken miidiirliiklerle uyumlu
caligmalar yapar.

n)7. maddede belirtilen tiim isleri koordineli tam ve eksiksiz bir sekilde yerine getirir.

MADDE 10-GELEN-GIiDEN EVRAKLARDA YAPILACAK ISLEMLER:

a) Midiirliige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir,yetkili tarafindan havale edilir.Personel
,yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yilikiimltidiir.

b) Gelen ve giden evrak,ilgili EBYS sistemi {izerinden kayit edilerek tarih ve sayilarina
gore kaydedilerek dosyalarina sirali ve eksiksiz konulur.

c) Miidiirliik disina yazilan evrak,zimmetle ilgili birime teslim edilir.

MADDE 11-ARSIVLEME VE DOSYALAMA



a) Midirliikce yapilan tim yazigsmalarin birer ornegi konularina goére ayri ayri
klasorlerde arsivlenir.

b) Dosyalama islemi konusuna ve Standart Dosya Planina uygun olarak ayr1 ayr1 yapilir.
-Gelen Evrak Dosyast
-Giden Evrak Dosyasi

c) Midiirliikte islem goren plan,proje ve ruhsatlarin yilina ve sayisina gore tespiti yapilar
dosyalanur.
MADDE 12-ARSIVLEME VE DOSYALAMA

Belediye birimleri arasindaki yazismalar miidiiriin imzas1 ile yiiritiiliir. Belediye dis1
yazismalar Baskan ya da gorevlendirilecegi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Yonetmelikte yer almayan hususlar, Yiiriirlik, Yiiriitme

MADDE 13 — is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili genel
hiikiimler ¢er¢evesinde hareket edilecektir.

MADDE 14 — Bu yonetmelik Amasra Belediye Meclisince kabul edilip, ilani ile
ylrtrlige girer.

MADDE 15 — Bu yonetmelik hiikiimleri Amasra Belediye Bagkanligi tarafindan
yuritilir.



